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3. Der Bildschirm

achdem die Tabellenkalkulation gestartet wurde, wird auf dem

Bildschirm ein leeres Tabellendokument sichtbar. Bevor du je-
doch gleich lodegst, solltest du dich mit den einzelnen Elementen
vertraut machen.

Lass dich nicht von der Vielfalt der Symbole, Schaltflachen und
Schriftzeichen verwirren. Du wirst sehen, die Tabellenkalkulation von
OpenOffice.org/StarOffice ist ein leicht zu bedienendes Programm.
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3.1. Die Objektleiste

Die Objektleiste zeigt Symbole fur die wichtigsten Funktionen, die
zum Arbeiten mit Tabellen bendtigt werden, z. B. Einfiigen und L6—

schen von Zeilen und Spalten, Sprung an Tabellenanfang und —ende
oder Andern des Linienstils.

im Wahrungsformat

‘ Text links ausrichtg—n{ H Tabelleninhalt ‘ /—{ Einzug vermindern‘

Tabelleninhalt
im Prozentformat '/—{ Hintergrundfarbe‘

z .ooo‘ig-g:g‘ O Ei“i‘

\

mrandung

e F K U Ag %%é%‘o@%it

| Dezimalstelle
I6schen

- Unterstreichen
tersteichen

‘Text rechts ausrichten

Dezimalstelle
hinzufiigen

Einzug erhdhen ‘

Tabelleninhalt im -
Standart-Z ahlenformat F_Leﬂe/nmhalt nach oben‘
/ /

ﬁ%ninhalt in die Mitte\

/

ﬁe%ninhalt nach unten‘

3.2. Die Rechenleiste

Die Rechenleiste stellt verschiedene mathemati sche Funktionen zur
Verfligung.
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3.3. Die Werkzeugleiste

Mit der Werkzeugleiste lassen sich u. a. Objekte aller Art in das Do—
kument einfigen und man kann auf haufig benutzte Funktionen
schnell zugreifen.
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(Grafik, Tabelle usw.)
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3.4. Die Statusleiste

Am unteren Rand des OpenOffice.org/StarOffice—Fensters befindet
sich die Statudeiste.

Im rechten Teil der Statud eiste befinden sich Informationen zum ge-
rade bearbeiteten Dokument und das Datum und die Uhrzeit.

Mit einem Doppelklick auf Ansichtsgrofie kannst du die Ansicht
vergrofdern oder verkleinern.
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